
《招聘系统操作手册》



应聘过程

§ 应聘者在简历填写处填写个人
简历信息并上传有关附件材料

填写
简历

查看
职位

申请
岗位

完成
应聘

§ 完成应聘

§应聘者在招聘岗位处选择相应
的招聘批次后查看岗位信息情况

§ 应聘者填写完整简历之后，在招聘岗位处
找到拟报名岗位点击“申请”岗位，不满足
招聘需求的学历年龄等要求，不能应聘对应
的岗位；
§应聘岗位成功后系统会提醒应聘该职位成功

注册

§ 应聘者登录招聘系统网址
注册账号



具体操作



1、注册

注册账号 登录 忘记密码 退出登录



2、填写简历

填写简历信息 上传头像 预览简历



3、申请岗位

招聘岗位 选择相应的
招聘批次 申请岗位 完成应聘



操作详解



01 注册
Part One



1、点击“注册账号”，
正 确 填 写 信 息 ， 点 击
“注册”

2、提示注册成功，点
击“确定”，跳转到登
陆页面

注册账号



1、输入正确的账号密
码，点击“登录”

2、成功登陆

登录



1、点击”忘记密码”，
输入正确信息，点击“重
置密码”，提示“修改成
功”，点击“确定”

2、成功登陆

忘记密码



1、点击“退出登陆”
按钮

2、成功退出，并且跳
转到登陆页面

退出登录



02 填写简历
Part Two



1、点击“我的简历”，
进入简历填写页面，完
整填写简历信息，点击
“保存并提交”按钮，
提示上传头像 

2、点击确定，成功保
存简历，上传头像后，
跳转到招聘岗位页面

*  带红色星号为必填项，
不填写无法提交简历

*  毕业证、学位证等附
件上传后，可以预览，
确保成功上传

填写简历信息



1、填写完简历，点击
“上传头像”，选择头
像，点击“打开”

2、成功上传头像

上传头像



1、点击“预览简历”

2、成功跳转到预览简
历界面

预览简历



03 查看职位
Part Three



1、点击“招聘岗位”

2、选择对应的招聘批
次，查看岗位。可点击
“详情”查看具体的岗
位信息

招聘岗位



1、输入“儿科“，点
击搜索按钮

2、可以搜索到“儿科
医师”的岗位或者含有
“儿科医师”二字的岗
位

招聘岗位 输入科室/岗位查询



04 申请岗位
Part Four



1、选择“外科医师”
岗位，点击“申请”，
出现提示框，点击确定
（简历信息符合岗位要
求）

2 、 提 示 “ 申 请 成
功！”，点击“我的应
聘”，可以查看到本人
的应聘状态，可以进行
相关的操作（修改简历、
取消投递、查看退回原
因）

申请





05 完成应聘
Part Five


